
 

poszukuje kandydatek i kandydatów na stanowisko: 

Ekspertka/Ekspert ds. Zarządzania Dokumentacją Projektową 

__________________________________________________________ 

PGE Baltica/DPP/05/20244 

Twój zakres obowiązków:  

• Zarządzanie dokumentacją projektową projektów morskich farm wiatrowych w formie elektronicznej i 

papierowej, w tym udział w wymianie dokumentacji z podmiotami zewnętrznymi 

• Standaryzowanie i optymalizowanie (w tym automatyzacja) procesów związanych z zarządzaniem 

dokumentacją w zakresie koncepcyjnym i realizacyjnym 

• Prowadzenie cyfrowych repozytoriów i rejestrów danych projektowych 

• Kształtowanie rozwoju narzędzi do zarządzania dokumentacją projektową (w tym DMS/ECM) 

• Nadzór nad prawidłowym obiegiem dokumentacji projektowej w Spółce oraz wsparcie współpracowników 

w kwestiach związanych z zarządzaniem dokumentacją 

• Nadzór nad działaniem archiwum podręcznego w zakresie dokumentacji projektowej 

• Przygotowywanie materiałów informacyjnych, sprawozdawczych i analitycznych w zakresie zarządzania 

dokumentacją oraz innych zgodnie z bieżącymi potrzebami Departamentu 

Wymagania: 

• Wykształcenie wyższe techniczne, ekonomiczne lub z zakresu zarządzania projektami 

• Minimum 6-letnie doświadczenie na podobnym stanowisku przy realizacji projektów w branży budowlanej 

i/lub energetycznej (doświadczenie w pracy przy budowie morskich farm wiatrowych lub infrastruktury 

morskiej będzie dodatkowym atutem, ale nie jest konieczne) 

• Biegła znajomość języka angielskiego w mowie i piśmie (warunek konieczny) 

• Biegła znajomość platformy Microsoft 365 

• Mile widziana praktyczna znajomość środowiska Microsoft SharePoint 

• Biegłość w pracy z wykorzystaniem profesjonalnych narzędzi do zarządzania dokumentacją (warunek 

konieczny) 

• Komunikatywność, umiejętność pozyskania, analizy, syntezy i prezentacji informacji 

• Inicjatywa i samodzielność w działaniu 

• Dokładność, skrupulatność 

Oferujemy: 

• Udział w rozwoju morskiej energetyki wiatrowej w Polsce 



• Perspektywiczną, ambitną i odpowiedzialną pracę przy realizacji największego projektu budowy morskiej 

farmy wiatrowej na świecie we współpracy z liderem morskiej energetyki wiatrowej na świecie, a także przy 

realizacji kolejnych projektów planowanych przez PGE Baltica 

• Zatrudnienie w spółce będącej częścią jednej z największych krajowych Grup Kapitałowych 

• Możliwość rozwoju zawodowego, szkoleń i kształtowania ścieżki kariery 

• Udział w budowie organizacji w zakresie procedur oraz narzędzi służących zarządzaniu programem i 

projektami 

• Pracę w multidyscyplinarnym międzynarodowym zespole 

• Możliwość pracy hybrydowej 

 

 

Aplikuj 

W przypadku wysłania aplikacji w odpowiedzi na ofertę pracy, Administratorem Pana/Pani danych osobowych 

będzie PGE Baltica sp. z o.o. z siedzibą w Warszawie, ul. Mokotowska 49. Pana/Pani dane osobowe będą przetwarzane w celu 

przeprowadzenia niniejszej rekrutacji, a w przypadku wyrażenia odrębnej zgody na udział w przyszłych rekrutacjach – także 

w celu przeprowadzenia przyszłych rekrutacji. Z informacją o tym, jak przetwarzamy dane osobowe w procesach 

rekrutacyjnych zapoznać można się pod linkiem oraz w formularzu aplikacyjnym przed przekazaniem danych. 

https://www.gkpge.pl/grupa-pge/kariera/oferty/ekspertka-ekspert-ds.-zarzadzania-dokumentacja-projektowa
https://pgebaltica.pl/content/download/2018dbccf86e3f9303187f36744e6845/file/klauzula-informacyjna-dla-kandydata-do-pracy-w-pge-baltica.pdf?inLanguage=pol-PL&version=9&contentId=672


 

poszukuje kandydatek i kandydatów na stanowisko: 

Starsza Specjalistka/Starszy Specjalista ds. Zarządzania Ryzykiem projektowym 

__________________________________________________________ 

PGE Baltica/DPP/01/2025 

Twój zakres obowiązków:  

• Opracowywanie i wdrożenie procesu do zarządzania ryzykiem projektowym. 

• Wykonywanie prac w zakresie zarządzania ryzykiem projektowym tj. identyfikacja, analiza i ocena ryzyka 

projektowego, w tym monitorowanie, nadzór oraz minimalizowanie prawdopodobieństwa wystąpienia ryzyk 

projektowych oraz ograniczenie wpływu ryzyk na projekt. 

• Wsparcie właścicieli ryzyk projektowych we właściwym planowaniu działań zaradczych oraz monitorowanie 

realizacji tych działań. 

• Realizacja zadań wynikających z przyjętego procesu zarządzania ryzykiem projektowym, w tym w szczególności 

prowadzenie przeglądów projektów wspólnie z zespołem planistów i kontrolerów finansowych projektów. Ścisła 

współpraca z Dyrektorami Projektów z zakresie zarządzania ryzykiem. 

• Bieżące wspieranie Dyrektora Projektu / Dyrektora Departamentu oraz innych członków wyższego kierownictwa 

w realizacji zadań z zakresu zarządzania projektem. 

• Opracowywanie danych wsadowych w zakresie zarządzania ryzykiem projektowym do raportów cyklicznych z 

monitorowania projektów. 

• Przygotowywanie informacji na temat ryzyk projektowych na potrzeby interesariuszy wewnętrznych i 

zewnętrznych. 

• Zgłaszanie ryzyk projektowych i podejmowanie działań związanych z zarządzaniem ryzykiem projektowym w 

uzgodnieniu z przełożonym. 

• Ciągła ocena i doskonalenie procesów zarządzania ryzykiem projektowym w celu zwiększenia efektywności i 

skuteczności projektów. 

• Szkolenie i udzielanie wskazówek zespołom projektowym w zakresie najlepszych praktyk zarządzania ryzykiem 

projektowym. 

Wymagania: 

• Wykształcenie wyższe z zakresu zarządzania projektami, inżynierii, ekonomii lub inne pokrewne. 

• Co najmniej 5 lat doświadczenia w pracy na samodzielnym stanowisku w sektorze w branży energetycznej lub 

innym związanym z realizacją inwestycji, w tym, co najmniej 2 lata na stanowisku związanym z zarządzaniem 

ryzykiem. 

• Doświadczenie w pracy przy dużych, złożonych projektach, najlepiej w branży energetycznej lub budowlanej. 



• Praktyczna wiedza z zakresu harmonogramowania, kontroli kosztów, raportowania, analizy i przetwarzania 

danych umożliwiająca realizację prac z zakresu zarządzania ryzkiem. 

• Znajomość branży offshore będzie dodatkowym atutem. 

• Znajomość metodologii i narzędzi zarządzania projektami. 

• Doskonałe umiejętności komunikacyjne i interpersonalne, zdolność do efektywnej współpracy z różnorodnymi 

zespołami. 

• Silne umiejętności analityczne i umiejętność rozwiązywania problemów. 

• Biegłość w obsłudze oprogramowania do zarządzania projektami (np. MS Project) oraz narzędzi współpracy. 

Oferujemy: 

• Udział w rozwoju morskiej energetyki wiatrowej w Polsce 

• Perspektywiczną, ambitną i odpowiedzialną pracę przy realizacji największego projektu budowy morskiej farmy 

wiatrowej na świecie we współpracy z liderem morskiej energetyki wiatrowej na świecie, a także przy realizacji 

kolejnych projektów planowanych przez PGE Baltica 

• Zatrudnienie w spółce będącej częścią jednej z największych krajowych Grup Kapitałowych 

• Możliwość rozwoju zawodowego, szkoleń i kształtowania ścieżki kariery 

• Udział w budowie organizacji w zakresie procedur oraz narzędzi służących zarządzaniu programem i projektami 

• Pracę w multidyscyplinarnym międzynarodowym zespole 

• Możliwość pracy hybrydowej 

 

 

Aplikuj 

W przypadku wysłania aplikacji w odpowiedzi na ofertę pracy, Administratorem Pana/Pani danych osobowych 

będzie PGE Baltica sp. z o.o. z siedzibą w Warszawie, ul. Mokotowska 49. Pana/Pani dane osobowe będą przetwarzane w celu 

przeprowadzenia niniejszej rekrutacji, a w przypadku wyrażenia odrębnej zgody na udział w przyszłych rekrutacjach – także 

w celu przeprowadzenia przyszłych rekrutacji. Z informacją o tym, jak przetwarzamy dane osobowe w procesach 

rekrutacyjnych zapoznać można się pod linkiem oraz w formularzu aplikacyjnym przed przekazaniem danych. 

https://www.gkpge.pl/grupa-pge/kariera/oferty/starsza-specjalistka-starszy-specjalista-ds.-zarzadzania-ryzykiem-projektowym
https://pgebaltica.pl/content/download/2018dbccf86e3f9303187f36744e6845/file/klauzula-informacyjna-dla-kandydata-do-pracy-w-pge-baltica.pdf?inLanguage=pol-PL&version=9&contentId=672


 

poszukuje kandydatek i kandydatów na stanowisko: 

Ekspertka/Ekspert ds. Budowlanych 

__________________________________________________________ 

PGE Baltica/DMFW/4/2025 

Twój zakres obowiązków:  

• Koordynacja prac związanych z procesem budowlanym, takich jak opracowanie projektów budowlanych przez 

podmiot zewnętrzny, realizacja nadzoru inwestorskiego przez podmiot zewnętrzny, pozyskiwanie pozwoleń na 

budowę dla Morskich Farm Wiatrowych, 

• Udział w opracowaniu materiałów przetargowych po stronie technicznej i ekonomicznej oraz współuczestnictwo 

w postępowaniach przetargowych w zakresie oceny technicznej ofert, określania kryteriów i wyboru 

dostawców, 

• Weryfikacja zgodności projektowanej infrastruktury Morskich Farm Wiatrowych z wymaganiami określonymi w 

aktach prawnych (branża konstrukcyjno-budowlana, hydrotechniczna) oraz ustawach regulujących morską 

energetykę wiatrową, 

• Udział w opracowaniu koncepcji posadowienia morskich farm wiatrowych poprzez analizę dokumentacji 

technicznej i koordynację prac zewnętrznych konsultantów. Przygotowywanie materiałów wsadowych dot. 

wymagań technicznych dla projektowania i budowy Morskich Farm Wiatrowych, 

• Nadzorowanie z ramienia Inwestora wykonania projektów budowlanych dla morskich farm wiatrowych, 

• Koordynowanie i zarządzanie wynikami analiz i ekspertyz w celu uwzględnienia ich w projektach budowlanych 

Morskich Farm Wiatrowych, 

• Analizowanie wymagań prawa budowlanego i uwzględnianie ich w procesie projektowania i przygotowania 

dokumentacji projektowej, 

• Zarządzanie powierzonym pakietem zadań w ramach struktury projektowej. Koordynacja i realizacja 

powierzonych zadań inwestycyjnych zgodnie z obowiązującymi procedurami i prawem, 

• Wsparcie i udział w projektach mających na celu rozwój nowych metod oraz rozwiązań projektowych 

wpływających na optymalizację kosztową projektów Morskich Farm Wiatrowych, 

• Współtworzenie standardów technicznych i wykonawczych GK PGE w zakresie Morskich Farm Wiatrowych – 

branża –konstrukcyjno-budowlana. 

• Wsparcie w opiniowaniu nowych aktów prawnych mających wpływ na realizację morskich farm wiatrowych, 

• Weryfikacja procesu przygotowania zrealizowanych obiektów do odbioru wraz z weryfikacją dokumentów do 

przekazania na majątek firmy, 

• Weryfikacja dokumentacji odbiorowej i powykonawczej opracowanej przez Wykonawców. W razie potrzeby 

uczestnictwo w pracach komisji odbiorowych, 



• Koordynacja i weryfikacja prac związanych z robotami budowlanymi dla zakresu lądowego oraz morskiego 

(przewiert ląd-morze, instalacja fundamentów, turbin oraz morskich stacji transformatorowych), 

Wymagania: 

• Wykształcenie wyższe techniczne, preferowane o kierunku Budownictwo, specjalność: konstrukcje stalowe, 

geotechnika (fundamentowanie) lub Inżynierskie hydrotechniczne, 

• Angielski w stopniu zaawansowanym (w tym techniczny) w mowie i piśmie – wymóg bezwzględny, 

• Co najmniej 5 lat doświadczenia na analogicznym stanowisku – wymóg bezwzględny, 

• Uprawnienia do projektowania lub kierowania robotami budowlanymi bez ograniczeń (preferowana 

specjalność: konstrukcyjno-budowlana, elektryczna lub hydrotechniczna), 

• Wiedza budowlana poświadczona doświadczeniem lub uzyskanymi uprawnieniami budowlanymi, 

• Zarządzanie projektami - poświadczenie doświadczeniem, studiami podyplomowymi lub stosownymi 

certyfikatami, 

• Znajomość norm, aktów prawnych, opracowań specjalistycznych w zakresie budowlanym, 

• Znajomość systemu MC Office, MC Project oraz AutoCAD. 

Mile widziane: 

• Znajomość branży energetycznej, w tym procesów technologicznych produkcji energii elektrycznej, wymogów 

prawnych jakim podlegają urządzenia i instalacje energetyczne, 

Oferujemy: 

• Udział w rozwoju morskiej energetyki wiatrowej w Polsce, 

• Możliwość rozwoju zawodowego, szkoleń i kształtowania ścieżki kariery, 

• Pracę w zaangażowanym, współpracującym i odpowiedzialnym zespole, 

• Kartę multisport oraz inne benefity pracownicze, 

 

Aplikuj 

W przypadku wysłania aplikacji w odpowiedzi na ofertę pracy, Administratorem Pana/Pani danych osobowych 

będzie PGE Baltica sp. z o.o. z siedzibą w Warszawie, ul. Mokotowska 49. Pana/Pani dane osobowe będą przetwarzane w celu 

przeprowadzenia niniejszej rekrutacji, a w przypadku wyrażenia odrębnej zgody na udział w przyszłych rekrutacjach – także 

w celu przeprowadzenia przyszłych rekrutacji. Z informacją o tym, jak przetwarzamy dane osobowe w procesach 

rekrutacyjnych zapoznać można się pod linkiem oraz w formularzu aplikacyjnym przed przekazaniem danych. 

https://www.pracuj.pl/praca/ekspertka-ekspert-ds-budowlanych-gdansk-jana-z-kolna-11,oferta,1003927912
https://pgebaltica.pl/content/download/2018dbccf86e3f9303187f36744e6845/file/klauzula-informacyjna-dla-kandydata-do-pracy-w-pge-baltica.pdf?inLanguage=pol-PL&version=9&contentId=672

